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Sehr geehrte/r Frau/Herr [Der Name der Person, an die die Nachricht gerichtet ist],

hiermit entschuldige ich mich fiir mein Fehlen am [Datum der Abwesenheit]. Leider bin ich
krank geworden und konnte daher nicht teilnehmen.

Ich habe [Angabe der Symptome] und fiihle mich daher sehr [Angabe des Befindens].

Ich habe bereits [Angabe der getroffenen MaBnahmen] und hoffe, dass ich mich bald wieder
besser fihle.

Ich werde mich bemiihen, den verpassten Stoff nachzuholen.
Mit freundlichen GriRen,

[Thr Name]
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Betreff: Entschuldigung
Hallo [Name],

Es tut mir sehr leid, dass ich [Grund fiir den Fehler oder das Problem, z. B. ,,deinen Geburtstag
vergessen habe“]. Ich habe nicht aufgepasst und hoffe, dass du mir verzeihen kannst.

Ich verspreche, in Zukunft besser aufzupassen. Bitte lass mich wissen, wie ich es
wiedergutmachen kann.

Liebe GriiRe,
[Dein Name]
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